Zatgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych  w Urzedzie Miasta
Rzeszowa, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 z} netto

Rzeszow, 1 lutego 2024 r.
Znak sprawy: MGT.032.4.2024.PMI

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw - Urzad Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow

Dane do faktury/rachunku: Gmina Miasto
Rzeszow ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - ptatnik:

Urzad Miasta Rzeszowa - Wydziat Marki Miasta, Wspétpracy Gospodarczej i Turystyki
ul. Rynek 11,

35-064 Rzeszow

Dodatkowych informacji udziela:

Urzad Miasta Rzeszowa - Wydziat Marki Miasta, Wspotpracy Gospodarczej i Turystyki ul.
Rynek 11,

35-064 Rzeszow

Imig i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie: Piotr Mikuta

Numer telefonu i e-mail do kontaktu: tel. 17 875 47 44, e-mail: piotr.mikula@erzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na:

Wykonanie i dostawe personalizowanych materiatéw promocyjnych.
Nazwa przedmiotu zamdwienia

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

Zamowienie obejmuje wykonanie i dostawe nastepujacych artykutdw:

1. Koszulka polo ilos¢: 100 szt.
2. Tablica do notowania ilos¢: 200 szt.
2. Worek ze sznurkiem ilos¢: 500 szt.
4. Kubek ceramiczny (I) ilos¢: 250 szt.
5. Kubek ceramiczny (II) ilos¢: 250 szt.
6. Samolot antystresowy ilos¢: 1000 szt.
7. Touch pen - diugopis ilos¢: 5000 szt.
8. Notatnik A5 w linie ilos¢: 1000 szt.



9, Spinki do mankietéw ilos¢: 100 szt.

10. Butelka filtrujgca Dafi ilos¢: 400 szt.
11. Torba z juty duza ilos¢: 1000 szt.
12, Torba z juty mata ilos¢: 800 szt.
13, Parasol automatyczny maty ilosé: 200 szt.
14, Zestaw pismienniczy iloéé: 300 szt.
15. Zestaw do kolorowania ilos¢: 700 szt.
16. Zestaw plazowy, wiaderko  iloé¢: 300 szt.
17. Banki mydlane ilos¢: 1000 szt.

3. Miejsce i termin sktadania ofert do 12 lutego 2024 r. do godz. 12:00
Wydziat Marki Miasta, Wspotpracy Gospodarczej i Turystyki Urzedu Miasta Rzeszowa,
ul. Rynek 11, 35-064 Rzeszéw lub mailem na mgt@erzeszow.pl.

4. Termin wykonania zamowienia do 30 dni od daty zawarcia umowy.

5. Opis sposobu przygotowania oferty oferta ztozona na zataczanym formularzu
~oferta”. Tylko oferty ztozone na formularzu bedg rozpatrywane.

6. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny najnizsza cena.

7. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziatu zamawiajacego moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert | wezwad Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty
- 0 czym niezwiocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajacego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor
wydziatu zamawiajacego niezwtocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydziatu zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych
warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert:

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnoéé z opisem
przedmiotu zamodwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji;
4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie wskazanym
w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajacego; 5) wptyneta po terminie sktadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zamawiajgcego udziela
wyjasnierl, chyba ze zapytanie wplynie do wydziatu zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na
skfadanie ofert.

Dopuszcza sig mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze
oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert
dyrektor wydziatu zamawiajacego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty
spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sig od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostaé wybrana
sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydziatu zamawiajacego uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;



2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydziat zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamodwienia jest niecelowa;
4) 4) zapytanie obarczone bedzie wada, uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
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wydziatu zamawiajacego

2. Zataczniki:

- projekt umowy,

- druk ,Oferta”.

- opis zamoéwienia

- druk oswiadczenia dot. stosowania minimalnej stawki godzinowej

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszdw, 35-064 Rzeszow, Rynek 1

L] inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl

: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub pedmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiagniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa;

. podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO; = posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODQ **:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO; =
nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;



- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacd zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub

z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfornkowskiego.



